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( "Q@?\ SECRETARIA
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" TRANSTORMA  cosemodtcmams

COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANO:

%2025, Afio de Rosario Castellanos Figueroa.
Por Ia paz y Ia Justicia de los pueblos de Chiapas”
Circular No. SF/CGRH/ 4 /2025
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
25 de noviembre del 2025

Jefes (as) de las Unidades de Apoyo Administrativo
Yy equivalentes de las Dependencias y Organos Desconcentrados

del Poder. Ejecutivo del Estado.

Presente.’

-Con fundamento en el articulo 32 fracciones |, lil, VI, XXXIll, de la Ley Orgdnica de la Administrac

i5n Publica del

o ",Estd;do_'%~cj|-'e:;i(§h'iopos; Articulo 3,7 fraccion VI, 41 fracciones IV, XXX, XXXI, XXXIl, XXXIll y XLIll del Reglamento Interior
. de laSecretaria de Hacienda, hoy Secretaria de Finanzas: toda vez que esta Secretaria tieh'e_‘“‘c:om’o}_cjbjgto _
- formular, normar e implementar politicas relacionadas con la administracién eficiente de los recursos-himanoside .

' la- Administracién:
© constancias de:a
complemento
Desconcentrax
Educacién;;ce
esta Coordin
fiscal:2026; ¢!

Asimismo, pard: los:
ndmero 9616914043

Atentamente

blica Estatal; ( v
igiedad laboral, licencias laborales, pensiones por jubilacion, vejez; invalidez y pago del: . *
ominal a la pensién por vejez de los trabajadores adscritos a las . Dependencias y Organos. -
S;zasi como constancias de sueldos de los trabajadores dependientes: :_clje.lil_d_-.‘ Secretaria de - ‘,
tinden siendo recepcionadas a través del drea administrativa que usted _r"ep_r"e;sent.d;;y enviadas a = .-
6n°‘a mi cargo en las fechas previstas en el calendario de recepcién outd,rizd;jd‘ para el ejercicio

rorario de 09:00 a 14:00, de lunes a jueves (hdbiles), y de 09:00 a 12:00 los dias.viernes.
- del edificio Torre!Chiapas, previa cita de acuerdo a la agenda establecida. ;

Mme permito requerir su apoyo institucional, a fin'de que las solicitudes de-

(hdbiles), en

hcids‘-de Antigliedad Laboral, se recepcionaran qUic_gr_Qentg las solicitudegqge;é._thhf
nsion en cualquiera de sus modalidades, estimulo de 20 dfios de servicio, pago de .. -
lofonario, actualizacién del Sistema:.‘de’’ Nominds . ‘para - la autorizacion -de - 5 E

lcicles;-;ld"‘_j-in_formaciéh.‘.c_:i_'escrito, con ‘el & s :

idn.y.a lavez evitar que se ausenten de ™"

i‘c“:c.i':rés_.e,‘ol Departa ,_ehtO»dé Trdr_h_ii‘jc'_e_'s'"fl;dbbroles de la
9616914043, Ext. 65492. eI
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C.c.p. Manuel Frangico Antonio Pariente Gavito.~ Secretario de szos.- Para su 'siqpeﬁor ¢5ﬁqg,‘g%9n%§9§s§’1w 0s

Marco Antofio eroa Pérez.-Jefe de la Unidad de Coordizgcién Administrativa de Organismos Publicos.- Secretaria de Finanzas-para su conocimiento- Edificio.
Susana LgpeZ Nandayapa.- Directora de Gestidn Administratiya y Educativa.- Secretaria Finanzas.- Mismo Fin.- Edificio.

Archivo Mifiutario

MTCP/SLN/DRS/NMC/RILY/mivm

No omito manifestarle que los datos personales seran protegidos, incorporados y tratados en los términos establecidos en la Ley de Proteccién de Datos Per les en P ion de sujetos obligados del Estado de Chiapas, asi como
los Lineamientos Generales para la custodia y Proteccién de Datos Personales e Informacién Reservada Confidencial en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas y demss normatividades apl_iables.

BOULEVARD ANDRES SERRA ROJAS #1090, EDIF. TORRE
CHIAPAS; NIVEL 14, COL. PASO LIMON, C.P. 29049; TUXTLA
GUTIERREZ, CHIAPAS; TEL 01(961) 69 123 24 EXT 65560.



Cog™

SECRETARIA SECRETARIA DE FINANZAS
DE FI r\LANZAS COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
#HBA&N@&% JE Gowrano b criamn DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y EDUCATIVA
TR DEPARTAMENTO DE JUBILACIONES Y PENSIONES
CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE PAGO DE MARCHA Y FUNERAL 2026
ANEXO DE LA CIRCULAR No. SF/CGRH/ 0 0 1 4 /2025,
MES VPEI'RIODQ DERECEPCION = | S PERIODO DE ELABORACION DE LOS DICTAMENES | FECHA DE PAGO i

ENERO 19,20y 21 05 dias hobiles Dependera de la fecha de la uutorlz_c_cién FIeI recurso en la Unidod de
Apoyo Administrativo

FEBRERO " ok Dependera de la fecha de la outorizacion del recurso en lo Unidad de
17,18y 19 05 dias habiles z Apoyo Administrotivo

MARZO o Dependera de la fecha de la autorizacion del recurso en la Unidad de
17,18y19 05 dios habiles Apoyo Administrotivo

ABRIL . s Dependera de la fecha de lo autorizacion del recurso en la Unidod de
20,21y 22 05 dias habiles Apoyo Administrativo

MAYO - Y Dependera de lo fecha de lo oulorizacion del recurso en la Unidod de
18,19y 20 05 dias habiles Apoyo Administrativo

JUNIO . e Dependero de la fecha de la autarizacion del recurso en la Unidad de
8,9y10 05 dios habiles Apoyo Administrativo

JULIO . se Dependera de la fecho de lo outorizacion del recurso en la Unidad de
20,2y 22 05 dias habiles Apoyo Administrativo

AGOSTO : Sy Dependera de la fecho de la outorizacion del recurso en la Unidad de
, 17,18y 19 05 dios habiles Apoyo Administrativo

SEPTIEMBR . . Dependero de la fecha de lo outorizacion del recurso en la Unidod de
£ 1.By® Q5 tigE hb?'les Apoyo Administrativo

OCTUBRi . oy Dependeré de la fecha de la outorizacion del recurso en la Unidad de
E 14,15y 16 05 dios habiles Apoyo Administrotive

NOVIEMBRE Mo se recibe por cierre de ejercicio fiscal N/A N/A
DICIEMBRE . No se recibe por cienre de ejercicio fiscal N/A N/A

NOTA:  PODRAN HABILITARSE DIAS NO CONSIDERADOS,
NO COINCIDA CON UNA PROXIMA FECHA P

ESENTE, UNICAMENTE EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL DERECHO DEL BENEFICIARIO FENEZCA CON FECHA POSTERIOR A LA RECEPCION Y
EGA; EN TODOS LOS DEMJS CASOS, DEBERAN AJUSTARSE AL CALENDARIO PARA SU ENTREGA OFICIAL,

Elaboro

"Mj:i 3 m .
¢
Dulce Rodriguez de los Santos

Jefa del Departamento de Jubilaciones y
Pensiones
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DE FINANZAS DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y EDUCATIVA
TRANSFORMA  SouEuioSconaras DEPARTAMENTO DE JUBILACIONES Y PENSIONES

CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE PENSIONES Y PAGO DE COMPLEMENTO NOMINAL 2026

ANEXO DE LA CIRCULAR No, SF/CGRH/ O 0 1 4‘ 2025.

ENERO Losarimeros 03 divs hibilss cal wiae Dependerd de la revision, validacién, y suscripcion del
acuerdo

ABRIL Los primeros 03 dlas hébiles dal mes Dependera de la revision, validacién, y suscripcion del
acuerdo

s L T |

JULIO Los primares 03 dias hilbiles del mes Dependera de la revision, validacion, y suscripcion de
acuerdo

OCTUBRE Las primeros 03 dias hdbiles del mes Dependera de la revision, validacion, y suscripcion del
acuerdo

NOTAS:

1. PARA LA ENTREGA DE SOLICITUDES DE PAGO DE COMPLEMENTO NOMINAL A LA PENSION POR VEJEZ, PODRAN HABILITARSE DIAS NO CONSIDERADOS EN EL
PRESENTE, UNICAMENTE EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL DERECHO DEL BENEFICIARIO FENEZCA CON FECHA POSTERIOR A LA RECEPCION Y NO COINCIDA CON UNA
PROXIMA FECHA PARA SU ENTREGA; EN TODHSA.OS DEMAS CASOS DEBERAN AJUSTARSE AL CALENDARIO PARA SU ENTREGA OFICIAL,
2.-PARA LA ENTREGA DE SOLICITUDES DE PENSION Refi I/ IDEZ, PODRAN HABILITARSE DIAS NO CONSIDERADOS EN EL PRESENTE, DERIVADO DE LA NATURALEZA

DEL TRAMITE, 1 oK JE, EL TRABAJADOR SE ENCUENTRA EN UN ESTADO DE INCAPACIDAD.

S Elaboré

‘ Dulce Rodriguez de los Santos
ana Lopsz Ny nda\ppu Jefa de Departamento de Jubilaciones y

2 p astian A ig a ucativa 5
Humanos aAdmnidrativay Educativ Pensiones




SECRETARIA DE FINANZAS

<¢ \\> COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

SECRETARIA DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y EDUCATIVA
DE FINANZAS
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DEPARTAMENTO DE TRAMITES LABORALES

CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE ANTIGUEDAD LABORAL 2026

Anexo de la Circular No. SF/CGRH/ O 0 1 4 /2025

MES RECEPCION DE SOLIE:ITUDES DE CONSTANCIAS DE PERIODO DE ELABORACIE‘JN DE CONSTANCIAS DE
ANTIGUEDAD LABORAL ANTIGUEDAD
ENERO Los primeros 05 dlas hdbiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
FEBRERO Los primeros 05 dias hdbiles del mes De 01 a 60 dias habiles
MARZO Los primeros 05 dlas habiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
ABRIL Los primeros 05 dlas hdbiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
MAYO Los primeros 05 dias hdabiles del mes De 01 a 60 dias habiles
JUNIO Los primeros 05 dias hdbiles del mes De 01 a 60 dlas hdbiles
JULIO Los primeros 05 dias hdbiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
AGOSTO Los primeros 05 dias hdbiles del mes De 01 a 60 dias hdabiles
SEPTIEMBRE Los primeros 05 dias habiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
OCTUBRE Los primeros 05 dias hdabiles del mes De 01 a 60 dias hdbiles
NOVIEMBRE No se recibe por cierre de ejercicio fiscal No aplica
DICIEMBRE No se recibe por cierre de ejercicio fiscal No aplica

NOTA: Las solicitudes de Constanclas deAntiguedag| Laboral

se recepcionaran Unicamente para tramitar pensién en cualquiera de sus modalidades, estimulo de 20 afios de
serviclo, pago de complemento, movimients

escalafgnario, actualizacién del Sistdna de Néminas para autorizacién de vacaciones, cobro de seguro y ordenadas por Laudos.

Autorizé

Elaboré

usana Lopez Yandyyapa Rosa lsela Ta} 3 d
Directora de GestionmreaqNistrativa y Educativa Jefa del Departamenty d8TT3mites Laborales
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L S e DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y EDUCATIVA

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA
CALENDARIO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE LICENCIAS LABORALES 2026

14

Anexo de la circular N° SF/CGRH/ /2025
RECEPCION DE SOLICITUDES DE LICENCIAS LABORALES CON GOCE .
MES Y SIN GOCE DE SUELDO PERIODO DE ELABORACION DE LICENCIAS LABORALES
ENERO Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
FEBRERO Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
MARZO Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
ABRIL Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, hdabiles
MAYO Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
JUNIO Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
JuLio Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
AGOSTO Los primeros 03 dias htibiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
SEPTIEMBRE Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
OCTUBRE Los primeros 03 dias habiles del mes Del dia 4 al 20, habiles
09y 10
NOVIEMBRE Unicamente licencias sin goce de sueldo por 365 dias para ocupar Del dia 11 al 20, habiles
puestos de confianza o cargos de eleccién popular ,
DICIEMBRE No se recjbe por cierr:e’ de ejercicio fiscal N/A

Acorde con la normatividad aplicable, toda solicil
solicite una licencia laboral tiene la obligacion
anticipada del trabajador lo hard acreedo

alizarse cuando menos con diez dias habiles de anticipacién a la fecha de inicio de la licencia, El trabajador que

en el desempeiio de s labores hasta el dia en que reciba la notificacion oficial en la que se le concede; la separacion
de las sanciones respecfvas,

D110

€x4 Cahachio Paniagua




